Zoom fiir Teilnehmer
Bevor es losgeht:
Zoom-Konto anlegen:

Gehen Sie auf diese Seite: https://zoom.us/ und klicken dort auf ‘Kostenlose
Registrierung’.
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EINE DEMO ANFORDERN 1.8i 19.9666 RESSOURCEN « SUPPORT

ZOOI ' . LOSUNGEN ~ EIN MEETING VERANSTALTEN ~ ANMELDEN KOSTENLOSE REGISTRIERUNG

Wir haben Ressourcen entwickelt, um Sie in diesen schwierigen Zeiten zu unterstiitzen. Klicken Sie hier flr weitere
Informationen. X

Zoom: Ein Marktfihrer fur

Meetinglosungen im Gartner
Magic Oinadrant 2019

Folgen Sie den nachsten Schritten und merken Sie sich die Zugangsdaten,
hinterlegen Sie evtl. ein Profilbild. Das sieht man dann im Meeting, wenn Ihre
Kamera aus ist.

Systemanforderungen:

Eine exakte Liste aller Systemanforderungen finden Sie hier:
https://support.zoom.us/hc/de/articles/201362023-Systemanforderungen-
f%C3%BCr-PC-Mac-und-Linux

Aber kurz gesagt, das brauchen Sie:

— Internet-Anschluss

— Computer mit Kamera + Mikro oder Laptop oder Smartphone

— Ich empfehle Firefox als Browser

— Falls Sie keine Kamera haben, kédnnen Sie auch darauf verzichten, nett
ware dann fur die anderen, wenn Sie ein Profilbild in Ihrem Zoom-Konto
hinterlegen.

— Suchen Sie sich vorher einen ruhigen Arbeitsplatz mit einem madglichst
neutralen Hintergrund. Sie wollen doch nicht, dass die anderen einen
gedffneten Schrank oder ihr Bett sehen ©).

— Legen Sie sich Ihr Schreibzeug zurecht, ein Getrank und was Sie sonst
noch zum entspannten Arbeiten bendtigen.
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Einladung bekommen:
Ich als Dozentin lege ein Meeting an und schicke Ihnen die Einladung per E-Mail.

Susanne Ludwig l3dt Sie zu einem geplanten Zoom-Meeting ein.

Thema: Ubungsmeeting
Uhrzeit: 14.Mai.2020 04:00 PM Amsterdam, Berlin, Rom, Stockholm, Wien

Zoom-Meeting beitreten
https://zoom.us/j/93803469896?pwd=YzVBaWIYUEVIW]lIZ3]KeVISUURWdz09

Meeting-1D: 938 0346 9896
Passwort: 070790

Klicken Sie auf den Link in der Einladung und folgen Sie den Anweisungen. Es
dauert nur kurz, bis die Verbindung hergestellt ist und dann klicken Sie auf ‘Per
Computer dem Audio beitreten’.

Passwort: 800220 K, wenn Sie den Systemdialog sehen.
Einladungslink: https| ) wie mochten Sie an|Mudiokonferenz teilnehmen? X

URL 8 Per Telef treten Computer-Audio
Teilnehmer-ID: 4126

Per Computer dem Audio beitreten

Computer-Audio testen

Dem Audio beitreten I:\ Bei Betreten eines Meetings immer Computeraudio verwenden

In meinen Meetings kommen Sie dann zunachst in den Warteraum (damit stelle
ich sicher, dass auch tatsachlich nur die Menschen in das Meeting reinkommen,
die ich eingeladen habe), ich ‘6ffne Ihnen dann die Tur'.

Im Meeting:

Mikro und Kamera aktivieren/deaktivieren:

Sie finden die Symbole fiir das Mikrofon und die Kamera unten links. So kénnen
Sie das Mikrofon einfach und schnell ausschalten, z.B. wenn Sie husten missen,
es bei Ihnen laut ist, Sie mal zwischendurch singen wollen oder etwas essen
wollen. Es hat sich in groBen Gruppen bewahrt, das Mikrofon wirklich nur dann

I
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einzuschalten, wenn man sprechen will. Die Kamera deaktiviere ich z.B. wahrend
einer Pause.
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Chat nutzen:

Sie finden unten ein Symbol fir den Chat, der sich dann rechts 6ffnet.

Dort kdnnen Sie Kommentare, Fragen oder o

Zoom-Gruppenchat

Anregungen reinschreiben. Sie kdnnen die Nachricht
an alle schicken oder nur an einzelne.

Auf dem Whiteboard:

Ich kann das Whiteboard freigeben, das ist unsere virtuelle Tafel, auf der ich
schreiben oder zeichnen kann und Sie Ubrigens auch: oben gibt es eine
Symbolleiste, auf der Sie die unterschiedlichen Werkzeuge auswahlen kénnen.

o

auf dem Whiteboard
schreiben
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Whiteboards lassen sich
auch speichern, um z.B.

[ N
/ Ergebnisse festzuhalten

auf dem'Whit'eboa'rd sc':h'reib'én

Sollten Sie ‘zu kreativ’ werden, kann ich auch alle Zeichnungen der Teilnehmer
auf einen Schlag léschen ®@).

Freigabe von Programmen:

So wie Sie im Prasenzunterricht Gber den Beamer sehen kdnnen, was ich z.B. in
Excel mache, kénnen Sie es im Meeting auch verfolgen und
anschlieBend/gleichzeitig in den Ubungsdateien selbst versuchen. Ich kann
zusatzlich im Programmfenster auch zeichnen, um z.B. auf einen Befehl
hinzuweisen.

B Stoppen

Automatisches Mappe1 - Excel

Datei  Start Einfligen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen  Ansicht  Hilfe

ﬁjg& Calibri Juo A A= o o £l = & Einfugen ~
Ev

Einfugen F KU+ . & A ==

s ;s & 0 o O @ Mt ®

o 5 ) =9 Maus Auswahie Text Zeichnen  Stempeln Spotlight Radiergu  Farbe  Riickgang Emeutau  LGschen  Speichem =] Format ~
Zwischenablage N Schriftart N Ausrich htung N Zahl N Formatvorlag Zellen
Al M Je

A B C D E F G H J K L M N

1
2
3
4
5 -
6
7
8
9

4 N

Generell gilt naturlich auch im Meeting: Stellen Sie Fragen, sagen Sie, wenn Sie
etwas nicht verstanden haben, wenn etwas zu schnell war usw. Im Grunde ist es
‘normaler’ Unterricht, auBer dass wir nicht gemeinsam in einem Raum sitzen.
Freude am Lernen kdnnen wir trotzdem haben.

Seien Sie mutig und probieren Sie es mal aus!

- )
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